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CARTA DE SERVICOS AO USUARIO

A Carta de Servigos ao Usuario (CSU) da Prefeitura Municipal de Buriti Bravo/MA
tem como objetivo informar o usuario sobre os servicos prestados pelo Poder Executivo
Municipal, bem como as formas de acesso a esses servigos e seus compromissos e padroes de
qualidade de atendimento ao publico.

Em resumo, a CSU é um documento que visa esclarecer sobre os servicos ofertados
pela Prefeitura Municipal, trazendo ao cidaddo informacdes claras e precisas quantoas formas
de acesso, 0s prazos de resposta, 0s horérios de atendimento e também oportunizando um
maior conhecimento das atividades desempenhadas pelo Orgo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E FINANCAS

Canais de comunicagao:

Telefone: (99) 98538-3523

Endereco: Sede da Prefeitura, situada na Praca Rita de Cassia Aires Coimbra, sn —
COHAB, Buriti Bravo-MA., CEP.: 65.685-000

E-mail institucional:

Atendimento nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 13:00 horas.

O que é o servigo?

A Secretaria Municipal de Planejamento, Administragdo e Finangas é o 6rgdo central
do sistema de planejamento, administracdo e financas do Municipio, responsavel pela
formulacdo de seus objetivos, execucdo, fiscalizagdo, estudo, normalizagdo, orientagdo,
padronizacdo e controle, responsabilizando-se, também, pelas atividades de langamento,
arrecadacéo e fiscalizacdo dos tributos e rendas municipais e pelo recebimento, pagamento,
guarda e movimentacdo do dinheiro e de outros valores do municipio.

A Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Finangas é ainda
responsavel pela execucdo das tarefas de assessoria de planejamento e coordenacdo:
administrar a sede do edificio da prefeitura; elaboracdo do Plano Plurianual, projeto de lei de
diretrizes orcamentarias e proposta de orcamento anual; elaboracdo dos planos de aplicacéo
dos recursos vinculados; planejamento, programacdo e controle financeiro; organizar e
manter nos termos da legislacdo vigente, a contabilizagdo orcamentaria, financeira e
patrimonial, acompanhamento e analise de execucdo orcamentéria; controle e execucdo de
despesas; lancamento, arrecadacgdo, fiscalizacdo e controle dos tributos municipais, bem
como a manutencdo dos cadastros fiscais; controle e cobranga amigével, da divida ativa do
municipio; exercer a fiscalizacdo tributaria e de posturas municipais; gerenciar 0S processos
de comprar e licitagdes como objetivo o principio da economicidade nos processos de
compras e servicos; organizar toda a parte burocratica de documentacdo, avaliacdo
imobiliaria, bem como todos os assuntos que envolvam imdveis pablicos municipais e
demais situacfes em que careca de autorizacdo da municipalidade; manter os servigcos da
Junta de Servico Militar; licenciamento e fiscalizagdo das atividades econdmicas e
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loteamento; administracdo de recursos humanos.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Canais de comunicacéo:

Telefone: (99) 99935-1328

Endereco: Sede da Prefeitura, situada na Praca Rita de Cassia Aires Coimbra, sn — COHAB,
Buriti Bravo-MA., CEP.: 65.685-000

E-mail institucional: controladoria.pmbb@gmail.com controladoria@buritibravo.ma.gov.br
Atendimento nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 13:00 horas.

O que € o Servigo?

A Controladoria Geral do Municipio € um 6rgdo de assessoramento do Poder Executivo
Municipal e tem por finalidade, como 6rgdo central do sistema de controle interno, de defesa
do patriménio publico e de garantia da transparéncia da gestdo, desenvolver acdes de controle
interno, auditoria publica, correicdo e prevencdo, competindo-lhe as seguintes atribuicdes:
Providéncias necessarias a defesa do patriménio puablico, ao controle interno, a auditoria
publica, a correicdo, a prevencdo e ao combate a corrupcéo, as atividades de ouvidoria e ao
incremento da transparéncia da gestdo no ambito da administracdo pablica municipal; Decisdo
preliminar acerca de representacdes ou denuncias fundamentadas recebidas e indicagdo das
providéncias cabiveis; instauracdo de procedimentos e processos administrativos a seu cargo,
com a constituicdo de comissdes, e requisicdo de instauracdo daqueles injustificadamente
retardados pela autoridade responsavel; Acompanhamento de procedimentos e processos
administrativos em curso em o6rgdos ou entidades da administracdo publica municipal;
Realizacdo de inspecOes e avocacdo de procedimentos e processos em curso na administracao
publica municipal, para exame de sua regularidade, e proposic¢ao de providéncias ou corre¢cdo
de falhas; Efetivacdo ou promocdo da declaracdo da nulidade de procedimento ou processo
administrativo em curso ou ja julgado por qualquer autoridade do Poder Executivo municipal
e, se for o caso, da apuracdo imediata e regular dos fatos envolvidos nos autos e na nulidade
declarada; Requisi¢édo de dados, de informacdes e de documentos relativos a procedimentos e
processos administrativos ja arquivados por autoridade da administracdo publica municipal,
Requisicdo a 6rgdo ou a entidade da administragdo publica municipal de informacdes e de
documentos necessarios a seus trabalhos ou a suas atividades; Requisicdo a 6rgdos ou a
entidades da administracdo publica municipal de servidores ou de empregados necessarios a
constituicdo de comissdes, inclusive das referidas no inciso 111 do caput deste artigo, e de
qualquer servidor ou empregado indispensavel a instrucdo de processo ou procedimento;
Proposicdo de medidas legislativas ou administrativas e sugestdo de acOGes para evitar a
repeti¢do de irregularidades constatadas; Recebimento de reclamacdes relativas a prestacéo de
servicos publicos em geral e a apuracdo do exercicio negligente de cargo, emprego ou funcao
na administracdo pablica municipal, quando ndo houver disposicdo legal que atribua essas
competéncias especificas a outros 6rgdos; Coordenacdo e gestdo do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo municipal; Execucdo das atividades de controladoria no @mbito
da administracdo publica municipal; Promover a integracdo com os demais 6rgdos da
administracdo municipal, objetivando o cumprimento de suas atividades e a permanente
parceria entre as Secretarias municipais; e Desempenhar quaisquer outras atribuicdes que se
enquadrem no ambito de sua competéncia geral ou especifica.
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Departamento de Protocolo Geral
O que é o Servigo?

O Departamento de Protocolo Geral tem como atribuicéo de centralizar o recebimento
de requerimentos, documentos e protocolados dirigidos aos Orgdos da Administracdo Direta e
Indireta, vindos de suas unidades, de outros 6rgdos, assim como do publico em geral.

Requisitos, Documentos e Informacfes necessarias para acessar 0 servigo: Qualquer
pessoa interessada pode fazer os pedidos atraves de oficio, e no caso de colaboradores podem
ser feitos através de memorando ou requerimento simples respeitando as normativas do
controle interno.

Previsdo de Prazo Maximo para Prestacdo do Servico: Informacgdes solicitadas via
SIC (Servico de Informacdo ao Cidadao): 20 dias prorrogaveis por mais 10, conforme a
Atendimento geral ao cidaddo e protocolo de documentos: de imediato, respeitando- se
apenas o tempo de espera para atendimento de até 20 dias.

Mecanismos de Consulta: a consulta do andamento das solicitagBes originadas via
SIC poderdo ser acompanhadas atraves de um protocolo gerado no momento dacriacdo da
solicitacdo ou através de contato pelos canais de comunicacao disponibilizados.

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, INFRAESTRUTURA, TRANSPORTE E
TRANSITO

Canais de comunicagéo:

Telefone: (99) 98458-0060

Enderego: Rua Duque de Caxias, s/n - Centro, Buriti Bravo-MA., CEP.: 65.685-000
E-mail institucional: infraestrutura@buritibravo.ma.gov.br

Atendimento nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 13:00 horas.

O que é o servigo?

A Secretaria Municipal de Obras, Infraestrutura, Transporte e Transito tem as
seguintes competéncias: promover e aocmpanhar as atividades de construcéo e edificiacGes de
obras publicas municipais; executar as atividades de analise e aprovacdo de projetos de obras
particuloares; promover e acompanhar os servi¢cos de manutencdo e conservacdo de estradas
vicinais e vias urbanas; promover e elaborar projetos de obras publicas municipais e 0s
respectivos orcamentos, indicando os recursos financeiros necessarios para o atendimento nas
respectivas despesas; fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construgdes
particulares; fiscalizar o cumprimento das normas refetrentes a zoenamento e loteamento;
elaborar e executar projetos especiais na area de moradias populares; regularizacdo de vilas e
localizacdo de industrias; verificar a viabilidade técnica da obra a ser executada, sua
conveniéncia e utilidade para o interesse publico, indicando os prazos para o inicio e a
conclusdo de cada empreeedimento; promover e acompanhar a execucao dos servicos de
iluminacdo publica, no seu &mbito de atuacdo, em articulagcdo com os 6rgapos competentes do
Estado; promover a elaboracdo de projetos de parques, pracas e jardins, tendfo em vista a
estética urbana e aprevencdo do ambiente natural; promover a execucdo das obras de
saneamento basico a cargo do municipio; oferecer subsidios para estabelecimento da politicia
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habitacional local, que privilegie a melhoria das condicbes de moradia da populagdo
benficiaria da assisténcia social; executar servicos de limpeza publica; gerenciar e fiscalizar a
execucdo das modalidades de transporte publico de passageiros no municipio, bem como o
transito, realizando a sinalizacdo e nominando as ruas do municipio; desempenhar outras
atividades afins.

SECRETARIA MUNICIPAL SAUDE

Canais de comunicacéo:

Telefone: (98) 98416-1716

Endereco: Rua Joaquim Aires, n® 42, s/n - Centro, Buriti Bravo-MA, CEP: 65.685-
000

E-mail institucional: saude@buritibravo.ma.gov.br

Atendimento nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 13:00 horas

O que é o servigo?

A Secretaria Municipal Saude tem as seguintes competéncias: promocao
da saude da populacdo do Municipio de Buriti Bravo; coodernar, orientar e
acompanhar a elaboracdo e a execu¢do do Plano Municipal de Saude; gerenciar
0 sistema anico de salude — SUS, no seu ambito Municipal, em articulacdo com
a direcdo estadual do Sistema e de acordo com as normas federais na area de
salde; desenvolver e executar acdes de vigilancia 4 saude, bem como
normalizar complementarmente a legislacdo em vigor, asegurando o0 seu
cumprimento; desenvolver e acompanhar programas de vacinacdo a cargo da
prefeitura; promover e supervisionar a execu¢do de cursos de capacitacdo para
os profissionais da area da saude do Municipio; articular-se com o0s demais
6rgaos municipais, e, em especial, com a Secretaria de Educacdo para execucao
de programas de educacdo em salde e assisténcia a salde do educando;
promover a elaboracdo do Plano de Trabalho Anual da Secretaria e a avaliacéo
dos resultados alcangcados no ano anterior; administrar as unidades de salde,
sob responsabilidade do Municipio; assegurar assisténcia a salde mental e a
reabilitacdo dos portadores de deficiéncia; coordenar e executar as ac¢des
pactuadas entre o Municipio, o Estado e a Unido, garantindo a correta
aplicacdo dos recuros recebidos pela Prefeitura; estabelecer os registros e
demais instrumentos necessarios a obtencdo de dados e informacdes para o
planejamento, controle e avaliagdo dos programas e acdes da Secretaria;
promover e supervisionar a gestdo do Fundo Municipal de Saude; executar
acbes de promocdo, prevencdo, recuperacdo e reabilitacdo da saude nas
dimensdes individual e coletiva; planejar, formular, supervisionar e executar
politicas de salde publica; promover o fornecimento gratuito de medicamentos
basicos, através da rede publica de saude; executar as atividades correlatas ou
do ambito de sua competéncia.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTUIRA E SEGURANCA ALIMENTAR

Canais de comunicagéo:

Telefone: (99) 98478-1196

Enderego: Rua Joaquim Aires, n® 42, s/n - Centro, Buriti Bravo-MA, CEP: 65.685-
000

E-mail institucional: agricultura@buritibravo.ma.gov.br

Atendimento nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 13:00 horas

O que é o servigo?

A Secretaria Municipal de Agricultura e Seguranca Alimentar € um 6rgéo
da administracdo Especifica que que tem como competéncia: observar a
legislacdo federal, estadual e municipal, no a@mbito de sua atuacgdo; planejar,
organizar, controlar, executar e avaliar todas as ac¢des voltadas para o
desenvolvimento sustentavel; desenvolver agdes estrturantes e emergenciais de
combate a fvome por meio de programas e projetos de producdo e distribu8icao
de alimentos, de apoio e incentivo a agricultura familiar, de desenvolvimento
regional, de educacdo alimentar a nutricional; articular-se com d&rgaos
congéneres do Estado e da unido visando a preservacdo do patriménio natural
do municipio; promover a realizacdo de estudos e a execucdo de medidas,
visando o desenvolvimento das atividades agropecuarias do municipio e sua
integracdo a economia local e regional; articular-se com entidades publicas e
privadas para promocdo de convénios e implantacdo de programas e projetos
nas areas de agropecuaria; desenvolver estudos, programas e projetos com
vistas ao desenvolvimento pesqueiro e agroindustrial do municipio; formular a
organizacao de feiras e pontos de comercializacdo de produtos; criar o servico
de inspe¢do municipal (SIM), de produtos de origem animal e vegetal; exercer
outras atividades afins, destinadas a concepc¢ao de seus objetivos.

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE, LAZER, TURISMO E
JUVENTUDE

Canais de comunicacéo:

Telefone: (99) 98855-0755

Endereco: Rua S&o Jodo, s/n - COHAB, Buriti Bravo-MA, CEP: 65.685-000
E-mail institucional: cultura@buritibravo.ma.gov.br

Atendimento nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 13:00 horas

O que é o0 servigo?

A Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer, Turismo e Juventude
¢ um 6rgdo da administracdo especifica que tem como competéncia: elaborar o
plano municipal de cultura, esporte, lazer, turismo e juventude, em
consonancia com o0s objetivos e metas do plano de desenvolvimento do
municipio; criar mecanismos incentivadores da pratica da leitura e producdo
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literdria, promover a realizacdo de festivais de musica, poesia, teatro e outros;
estimular e apoiar o desenvolvimento das atividades voltadas para o esporte,
lazer e juventude; incentivar a pratica das diversas modalidades de esporte
amador no municipio e promover sua interacdo com 0s municipios vizinhos;
promover a divulgacéo do calendario de eventos culturais, sociais e religiosos,
no municipio e cidades vizinhas estimulando assim, os incentivo ao turismo no
municipio; criar mecanismo juntamente com o comercio, industria local, de
incentivo ao turismo no municipio; promover, coordenar, planejar e executar
todas as acOes destinadas ao desenvolvimento da juventude; promover em
articulacdo com d&rgaos e entidades da administracdo publica e da iniciativa
privada, o desenvolvimento cultural do municipio; firmar parcerias com escolas
da rede publica municipal, estadual e particular de ensino, visando resgatar e
difundir a cultura local e regional; formular e executar politica municipal de
esporte, desenvolvimento, coordenando, supervisionando e incentivando a
realizacdo de atividades fisicas desportivas e reativas com énfase no esporte;
organizar, promover e estimular atividades na area do desporto, através de
programas e projetos a serem desenvolvidos no municipio, nas zonas urbanas e
rurais; desenvolver no municipio de forma conjunta a politica de
desenvolvimento das atividades inerentes ao turismo; promover isoladamente
ou em parceria com outras entidades publicas ou privadas, acdes destinadas a
implementar o turismo como fator de desenvolvimento, geracdo de riqueza,
trabalho e renda.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, CIDADANIA E
TRABALHO

Canais de comunicagao:

Telefone: (11) 98072-5428

Enderego: Rua Santa Luzia, s/n - Centro, Buriti Bravo-MA, CEP: 65.685-000
E-mail institucional: semdsct@buritibravo.ma.gov.br

Atendimento nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 8h as 13h

O que é o servico?

A secretaria Municipal de desenvolvimento Social, Cidadania e Trabalho € um 6rgéo
de administracdo especifica que tem como competéncia: formular, coordenar, executar e
avaliar politica municipal de assisténcia Social, compreendendo acdes de protecao a familia, a
crianga, ao adolescente e ao jovem, a pessoa com deficiéncia, a pessoa idosa e da terceira
idade, bem como o enfrentamento da pobreza e elaboracdo e execucdo de politicas de
combate as drogas, conforme os ordenamentos juridicos institucionais vigentes; implementar
0 sistema municipal de assisténcia, pautada em eixos de intervencdo: protecao social, protecado
especial, enfrentamento a pobreza e aprimoramento da gestdo; coordenar e implementar 0s
programas de atencdo social a familia e enfrentamento a pobreza, por meio da realiza¢c~¢ao
direta e/ou indiretamente no atendimento sécio-familiar as familias empobrecidas e em
situacdo de risco pesso e social; coordenar e implementar os programas de atencdo social a
crianga, e ao adolescente e ao jovem, por meio da titulagdo com demais politicas sociais, a
universalizacdo do atendimento, ou seja direta e/ou indiretamente incluindo as acbes da
assiténcia social no campo de formacdo profissional e trabalho, visando a protecdo ao
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adolescente e ao jovem no mercado de trabalho e erradicagéo do trabalho infantil; executar
programas de protecdo especial e as medidas sdcio-educativas restritivas de liberdade (em
meio aberto), as medidas privativas de liberdade; promover a execucdo de programa de
fomento as atividades industriais e comerciais compativeis com a vocacdo da economia local;
acompanhar, elaborar e executar politicas de combate as drogas; coordenar e implementar
programs de atencdo social a pessoa com deficiéncia, por meio de realizacdo direta e/ou
indiretamente do atendimento, viabilizando novas formas de convivio sécio-familiar; atuacéo
executiva (técnico-operacional) de apoio a gestdo social aos conselhos co-gestao das politicas
sob sua competéncia e participagdo nos demais conselhos de politicas setoriais; coordenar a
gestdo dos fundos afetos a Secretaria; manter banco de dados atualizado da demanda usuaria
dos servigos da assisténcia social, visando a execugéo de programas e projetos de capacitacao
da méo-de-obra, em colaboracdo com entidades publicas e privadas, tendo em vista sua
integracdo ao mercado de trabalho; elaborar e executar agdes no ambito da assisténcia social e
Seguranca Alimentar e Nutricional que tenham centralidade na familia, e que garanta a
convivéncia familiar e comunitaria; coordenar, orientar e acompanhar a execucdo do Plano
Plurianual da Assisténcia Social; promover e realizar cursos de qualificacdo profissional para
geracdo de renda, visando formentar iniciativas de associativismo e cooperativismo com as
familias vulnerabilizadas pela pobreza; promover a auto-substentacdo das entidades e
organizacOes sociais e 0 desenvolvimento de programas comunitarios de geracdo de renda,
mediante concessdo de crédito e apoio técnico a projetos de producdo de bens e
servigos;desenpenhar outras atividades que lhes sejam atribuidas, no &mbito de sua areia de
atuacéo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Canais de comunicacéo:

Telefone: (99) 98824-0122

Endereco: Rua das duque de caxias, s/n - Centro, Buriti Bravo-MA, CEP: 65.685-
000

E-mail institucional: educacao@buritibravo.ma.gov.br

Atendimento nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 8h as 13h

O que é o servico?

A secretaria Municipal de Educacdo é um érgdo de administracao especifica que tem
como competéncia: Administrar o sistema municipal de ensino, visando o0 seu
desenvolvimento nos diversos niveis e a sua integracao as acdes educativas desenvolvidas nas
distintas redes; elaborar, em conjunto com os demais 6rgaos do sistema municipal de ensino,o
Plano Municipal de Educac¢do, com vigéncia plurianual; Proceder, em conjunto com o Estado,
a chamada anual para a realizacdo de matriculas no ensino fundamental, visando a garantia de
gratuidade e da obrigatoriedade; Garantir a manutencao, a aplicacéo e a construcdo de prédios
e de instalacdo escolares, em conjunto com o0s demais Orgdos municipais competentes;
Garantir a participacdo da comunidade escolar, pais e demais segmentos ligados as questfes
educacionais, na formulacdo de politicos diretrizes para a educacdo no Municipio; Viabilizar,
nas escolas municipais, a implementacdo de proposta pedagogica fundamentada em principios
humanisticos e técnico-cientificos atualizados; Implementar programas voltados ao
desenvolvimento cultural dos alunos, mediante a inclusdo de disciplinas relacinadas &s artes, &
masica e aos costumes dos diferentes grupos étnicos brasileiros; Desenvolver politicas de
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aperfeicoamento e valorizacdo dos profissionais da educagédo, implantando programas de
orientacdo pedagogica e de apercoamento de professores, auxiliares de ensino, visando ao
aprimoramento da qualidade de ensino; Garantir o ensino fundamental e obrigatdrio, inclusive
para 0s que nao tiveram acesso na idade propria; Organizar, em cooperacdo com a Unido, com
0 Estado e com outras entidades, programas de assisténcia ao educando, relativamente &
alimentacdo escolar, ao material didatico, ao transporte escolar e & outros aspectos de sua
formagdo; Implementar politicas de erradicagdo do analfabetismo, oportunizando o ensino
fundamental para jovens e adultos; Assessorar as creches e nucleos de atendimento ao menor
nos aspectos técnico-pedagogicos; Manter regulazada a rede municipal de ensino e efetivar a
adequada guarda e registro da documentacdo escolar e individual de alunos e professores;
Propor, analisar e executar programas e projetos suplementares na area educacional, atraves
de convénios, acordos e contratos com a Unido, com o Estado e com outras entidades; Manter
os conselhos municipais relativos & Educacdo; Promover programas de educacdo para o
transito e de prevencdo ao uso de drogas; Manter escolas na zona rural, oferecendo ensino
com caracteristicas e modalidades adequadas as necessidades e disponibilidades dessa
comunidade; Proceder levantamento estatisticos, realizar pesquisas, coletar e analisar
informacdes técnicas, visando subsidiar atividades de planejamento, execucédo e avaliacdo de
sistema de ensino e seus subsistemas; Desenvolver todas as atividades concernentes ao
FUNDERB e executar outras atividades correlatas ou que venham a ser atribuidas; Desenvolver
politicas de estimulo & cultura educacinal em suas mdltiplas manifestacfes e de estimulo &
protecdo do patrimdnio histérico-cultural do municipio; Administrar bibliotecas publicas
escolares, buscando a melhoria qualitativa e guantitativa do acervo e da instrumentacdo de
recursos humanos; Executar as atividades referente ao desenvolvimento e & administracdo do
pessoal lotado na secretaria; Promover e administracdo dos materiais, o controle, a
manutencdo e a guarda dos bens afetados ao uso da secretaria, assim com gerenciar 0 seu
orcamento.

SECRETARIA MUNICIPAL EXTRAORDINARIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS

Canais de comunicacéo:

Telefone: (99) 98525-4187

Endereco: Sede da Prefeitura, situada na Praca Rita de Cassia Aires Coimbra, sn —
COHAB, Buriti Bravo-MA., CEP.: 65.685-000

E-mail institucional: relacoesinstitucionais@buritibravo.ma.gov.br

Atendimento nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 8h as 13h

O que é o servico?

A secretaria Municipal de Extraordinaria de Relaces Institucionais € um 6rgao de
administracdo especifica que tem como competéncia: planejar, orientar e executar as politicas
de relacBes do executivo municipal com as diversas instituicdes sociais politicas, econémicas
e de governo, em nivel estadual e federal; assessorar o Chefe do Poder Executivo Municipal
em suas relacbes com o Estado e a Unido; responsabilizar-se pela gestdo da relacédo politica e
administrativa com o Poder Legislativo Municipal, bem como com outras instancias
legislativas e entes federados; realizar quando solicitando pelo Prefeito, estudos de natureza
politico-institucional; articular as respostas as demandas da sociedade civil que Ihe forem
encaminhadas pelo Prefeito; assessorar na implementacdo de politicas publicas e sociais de
relevancia para o Municipio sugerindo leis e projetos de interesse nessa area; devenvolver
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estudos e projetos voltados para identificacdo de problemas e solugdes nas comunidades, bem
como viabilizar a sua implementacao através de captacao de recursos; companhar a execucao
de convéneos vinculados as a¢cdes comunitérias selebrados pelo Municipio com instituicbes
publicas e privadas; Receber e atender cordialidade a todos quantos 0s procurem para tratar
juntos a si ou ao Prefeito, assuntos de interesse do cidaddo ou comunidade; Desenvolver
outras atividades destinadas & consecucdo de seus objetivos.

SECRETARIA  MUNICIPAL  MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL

Canais de comunicacéo:

Telefone: (62) 98211-1914

Endereco: Situada na Rua Joaquim Aires, s/n - Centro, Buriti Bravo-MA., CEP.:
65.685-000

E-mail institucional: meioambiente@buritibravo.ma.gov.br

Atendimento nos dias Uteis de segunda a sexta-feira, das 8h as 13h

O que é o servico?

A secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel é um érgéo
de administracdo especifica que tem como competéncia: planejar e executar, direta e
indirentamente a politica ambiental do municipio; coordenar acGes e execultar planos,
programas projetos e atividades de preservacdo e repercussdo ambiental; estudar, definir,
expedir normas técnicas legais e procedimentos, visando a protecdo ambiental do municipio;
identificar, inplantar e administrar unidades de conservacgdo e outras areas protegidas, visando
a conservacao de mananciais, ecosistemas naturais, flora e fauna, recursos genéticos e outros
bens de interesses ecoldgicos, estabelecentos normas a serem observadas nessas areas
obedecendo a legislacdo estadual e federal vigentes; estabelecer diretrizes especificas para a
preservacao e recuperagao de mananciais e participar da elaboracéo de planos e de ocupacgéo
de areas de drenagens de bacias e sub-bacias hidrograficas; assessorar a Administracdo
Publica Municipal na elaboracdo e revisdo do planejamento local quanto a aspectos
ambientais, controle da poluicdo expansdo urbana e propostas para a criacdo de novas
unidades de conservacao e de outras areas protegidas; participar do zoneamento de outras
atividades de uso e ocupacdo do solo; fiscalizar, no ambito de sua competéncia, e implatacdo
de regides, setores e instalacdes para fins industriais e parcelamentos de qualquer natureza,
bem como quaisquer atividades que utilize recursos natuais e renovaveis e ndo renovaveis;
autorizar de acordo com a legislacdo vigente, o corte e a exploracdo racional ou quiasquer
outras alteracdes de cobertura vegetal nativa e priminitiva ou regenerado; exercer a vigilancia
municipal e o poder de policia; promover, em conjuntos com o0s demais orgdos competentes, 0
controle da utilizacdo, armazenamento e transpote de produtos perigosos; participar da
promocdo de medidas adequadas & preservacao do patrimdnio arquitetbnico, urbanistico,
paisagistico, historico, cultural, arquioldgico e espeleoldgico; implantar e operar o sistema de
monitoramento ambiental; acompanhar e analisar os estudos de impacto ambiental e analise
de risco, das atividades que venham a se instalar no Municipio; conceder licenciamento
ambiental para a isntalacdo das atividades socioecondmicas utlilizadoras de recursos
ambientais no Municipio; promover a identificacdo e 0 mapeamento das areas criticas de
poluicdo e as ambientalmente frageis, visando o correto manejo das mesmas; exigir estudo de
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empacto ambiental para a implantacdo das atividades socioecondmicas, pesquisas, difuséo e
implantcdo de tecnologias que, de qualquer modo possdo degradar o meio ambiente; propor
implementar e acompanhar, em conjuntos Secretaria Municipal de Educac¢éo, os programas de
Educacdo Ambiental do Municipio; promover e colaborar em campanha educativas e na
execucdo de um programa permanente de informagdo e mobilizagdo do meio ambiente;
manter intercdmbio com entidades publicas e privadas de pesquisas e de atuacdo do meio
ambiente; convocar audiéncias publicas, quando nescessarias, nos termos da legislacao
vigente; propor e acompanhar a recuperacao arroios e matas ciliares; promover medidas de
prevencdo do ambiente natural; promover medidas de combate & poluicdo ambiental,
fiscalizando, diretamente ou por delegacao, seu cumprimento; fiscalizar a execucdo de aterros
sanitarios; projetar, construir e zelar pela conservagdo e manutencdo dos pasques e areas de
preservacdo ecologica; propor e executar programas de protecdo do meio ambiente do
Municipio, contribuindo para a melhoria de suas condigdes; fiscalizar as questdes ligadas ao
meio ambiente, operacionalizando meios para sua preservacao, nos aspectos relacionados com
0 saneamento, tratamento de dejetos, reciclagem ou industrializagéo do lixo urbano; promover
meditas de preservacdo da flora e da fauna, articulando-se com entidades publicas ou privadas
nacionais ou internacionais, paraleleas e na sua area de atuacdo, objetivando o pleno
desepenho de suas atribuicdes; promover, articular, fomentar, elaborar e atualizar informacoes
voltadas para o fortalecimento de desenvolvimento sustentdvel do Municipio; desenvolver
acOes e projetos que contribuam para a sustentabilidade socioeconomica dos segmentos de
produgdo do municipio; fomentar as entidades de classe devidamente organizadas,
empreendedores, empresas de pequeno e médio porte, promovendo apoio, infraestrutura e
organizacional para geracdo de emprego e renda na comunidade local; identificar e cadastrar
as fontes de recursos para o desenvolvimento municipal e elaborar projetos de captacdo desses
recursos; apoiar o mapeamento de informacdes e na elaboracdo dos planos de governo,
estratégicos, diretores e viarios e setoriais, em articulagdo com os demais 6rgaos da prefeitura;
promover a realizagdo de programas de fomento & industria, ao comércio e a agropecuaria, a
prestacdo de servicos e a todas as demais atividades produtivas e representativas do
municipio; incentivar e orientar a instalacdo e a localizacdo de industrias que utilizam os
insumos disponiveis o municipio, sem prejuizo ao meio ambiente; promover a utilizacdo e a
divulgacdo de novas tecnologias em articulacdo com 6rgdos de pesquisa de outras esfera de
governo e ndo-governamentais; promover estudos sobre a vocagdo econémica do municipio;
promover estudos de viabilidade econbmica para micro e pequenas empresas, propondo
convénios com 6rgdos de outras esferas de governo e ndo-governamentais; organizae e manter
cadastro relativo aos estabelecimentos (urbanos e rurais) industriais e comerciais do
municipio; elaborar, atualizar e promover a execucdo dos planos municipais de
desenvolvimento, bem como elaborar projetos, estudos e pesquisas necessarias ao
desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo governo municipal; obter informacdes de
natureza socioecondmica a respeito do municipio e manter atualizado um sistema de registro
de dados estatisticos das informacdes colhidas; promover a elaboracdo e acompanhamento do
Plano Municipal de residuos sélidos em parceria com instituicdes federal e Estadual.
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