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DECRETO N° 202 DE 13 DE JANEIRO DE 2025.

Dispde sobre o recadastramento
dos Servidores Publicos do
Municipio de Raposa/MA, e da
outras providéncias.

EUDES DA SILVA BARROS, Prefeito Municipal de
Raposa — Estado do Maranhdo, em pleno exercicio do cargo, no
uso de suas atribuicGes legais que lhe sdo conferidas em lei;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos
dados cadastrais dos servidores publicos municipais ocupantes de
cargos efetivos, na forma do art. 37, da Constituicdo da Republica,
observando-se que para este fim se faz necessario a identificacdo
do servidor, do perfil funcional, de sua lotacdo, seu
enquadramento funcional, bem como outras informagoes
consideradas fundamentais para a Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantacdo de medidas
administrativas objetivando dar maior controle e celeridade a
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento, com a
finalidade de buscar a melhoria da qualidade das informaces
como instrumento de gestdo de pessoas;

DECRETA:

Art. 1° Ficam os servidores publicos efetivos da
administracdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal
convocados para 0 RECADASTRAMENTO FUNCIONAL,
visando implementar a politica de atualizacéo permanente de seus
dados.

Art. 2°. O recadastramento funcional reger-se-& pelas
disposi¢des deste ato, que se constitui no regulamento interno e
permanente.

§ 1° O recadastramento funcional abrangerd todos os
servidores com lotacdo ativa no Municipio de Raposa/MA,
incluindo os servidores a disposicdo de outros 6rgédos e cedidos.

8 2° O servidor deverd realizar seu recadastramento
presencial no periodo de 15 a 22 de janeiro de 2025, em dias (teis,
nos horérios de 8:30h a&s 12:00h e das 14:00h as 17:30h, no
Colégio Militar Tiradentes XII, localizado na Avenida dos
Pescadores, s/n, Calra/ltapéua, Raposa/MA.

Art. 3°. O periodo de recadastramento dar-se-4
impreterivelmente de 15 a 22 de janeiro de 2025.

Art. 4°. Com o objetivo de facilitar o atendimento aos
servidores no sistema e agilizar o processo de analise, a
convocagdo para O recadastramento ocorrerd por grupos de
servidores, segregados por ordem alfabética, conforme o
calendario abaixo:

I. DIA15.01/2025 - LETRAS - ABC;

Il. DIA16.01/2025 - LETRAS-DEF;

I1l. DIA17.01/2025 - LETRAS -G H 1 J;

IV. DIA 20.01/2025 - LETRAS - KL M N O;

V. DIA21.01/2025 - LETRAS -KL M N O;

VI. DIA 22.01/2025 - LETRAS-PRSTUV WY Z;

Art. 5% A entrega do envelope com a coOpia dos
documentos, abaixo relacionados, devera ser realizada nos
enderegos e horarios discriminados no §2° do art. 2°. deste
Decreto, a saber:

1) Cadastro Pessoa Fisica (CPF);

2) Titulo de Eleitor;

3) Alistamento Militar; (se homem);

4) Cartdo PIS/PASEP/NIS;

5) Registro Geral (RG);

6) Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH);

7) Carteira Conselho (OAB, CRM ou outra);

8) Certiddo Casamento ou Certiddo de Nascimento;

9) Comprovante de Residéncia;

10) Comprovante de Escolaridade;

11) Cartéo Conta Corrente do Salario;

12) RG, Certiddo de Nascimento e CPF Dependentes;

13) Foto 3x4;

14) Portaria(s) de Nomeacdao(es);

15) Ultimos trés contracheques;

16) Documentos de Estrangeiro;

17) Carteira de Trabalho;

18) Declaracéo de ndo acumulo de cargo (ANEXO I);

19) Declaragéo de vinculo com o Municipio (ANEXO
1);

20) Ficha Cadastral (ANEXO II1).

Art. 6° Fica, para este fim, constituida a Comissao
Municipal de Recadastramento na forma de Portaria emitida pelo
Gabinete do Prefeito.

Paragrafo Unico. Compete a Comissdo Municipal de
Recadastramento, além da organizacdo do processo de
recadastramento, as seguintes atribuigdes:

I - Coordenar o processo de recadastramento,
divulgando, orientando e monitorando junto as Unidades
Administrativas, para eficacia da convocacao;
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Il - Aferir as informacdes e conferir, verificar e atestar a
veracidade dessas e da documentacdo apresentada;

111 - convocar, quando necessario, o servidor para prestar
o0s esclarecimentos referentes as informacgdes prestadas;

IV - Solicitar abertura de procedimento administrativo
disciplinar interno, caso seja comprovada alguma irregularidade.

Art. 7°. O servidor publico municipal que deixar de se
recadastrar no prazo estabelecido no presente Decreto terd
suspenso 0 pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput deste artigo
sera restabelecido quando da regularizacdo do recadastramento
pelo servidor municipal.

§ 2° O servidor publico municipal que, em razéo de
moléstia grave, estiver impossibilitado de efetuar o
recadastramento de que trata este Decreto devera apresentar a
Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no
art. 3%, a respectiva justificativa e documentacdo comprobatéria.

§ 3°. Na hipotese prevista no § 2° deste artigo, o servidor
publico municipal deverd comparecer a Secretaria Municipal de
Administracéo e Planejamento, no prazo de 10 (dez) dias, a contar
do término do periodo de recadastramento, ou quando cessar a
moléstia, a fim de regularizar sua situacdo cadastral.

Art. 8°. O servidor publico municipal respondera civil,
penal e administrativamente pelas informacfes falsas ou
incorretas, que prestar no ato do Recadastramento.

Art. 9°. Qualquer informagdo complementar, objetivando
dirimir questBes pendentes acerca de situagdo ocorrida, devera ser
dirigida para a presidéncia da comissdo de recadastramento.

Art. 10. A Comissdo Municipal de Recadastramento, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do término do
recadastramento, apresentard relatorio final ao Secretario
Municipal de Administracdo e Planejamento.

Art. 11. Os casos omissos serdo apreciados pela
Comissdo Municipal de Recadastramento, cujas decisfes serdo
encaminhadas & Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento para a implementacéo das medidas cabiveis.

Art. 12. Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacgdo, revogadas as disposi¢cGes em contrario.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
RAPOSA/MA, em 13 de janeiro de 2025.

EUDES DA SILVA BARROS
Prefeito de Raposa/MA

ANEXO |
ANEXO |

DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGOS

Eu, , brasileiro(a),
estado civil, portador(a) do RG n°
e do CPF n° , residente e domiciliado(a)

DECLARO, para fins de direito, QUE NAO EXERCO cargo,
funcdo ou emprego publico junto a administracdo publica direta,
autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedade de economia
mista, suas subsididrias e sociedades controladas direta ou
indiretamente pelo poder publico, de conformidade com os incisos
XVI1 e XVIl do art. 37, da Constituico Federal de 1988.

DECLARO, outrossim, QUE NAO PERCEBO proventos de
aposentadoria decorrente do art. 40 ou dos arts. 42 e 142 da
Constituicdo Federal, que seja inacumuldvel, com a carreira que
atualmente ocupa junto a esta municipalidade.

DECLARO, mais, estar ciente de que devo comunicar a Prefeitura
Municipal de Raposa/MA, qualquer alteracdo que venha a ocorrer
em minha vida funcional que ndo atenda as determinacdes legais
vigentes relativamente & acumulagdo de cargos, sob pena de
responder processo administrativo disciplinar.

DECLARO, ainda, estar ciente de que prestar declaragdo falsa é
crime previsto no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, sujeitando-
me as penas da lei, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

DECLARO, por fim, que tomo ciéncia de toda a legislagao supra
referida.

Raposa/MA, de de 2025.

Assinatura do Servidor

ANEXO Il

DECLARAGCAODE VINCULO COM O MUNICIPIO

Declaramos para fins de comprovacdo de vinculo
funcional, que a Sr (a).
portador(a) do CPF:

, trabalha lotado(a) na
, certifico que o servidor vem
atuando normalmente em suas fungdes laborais.

Data: / /

Assinatura do chefe imediato / secretario(a) municipal
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ANEXO 111

FICHA CADASTRAL

NOME COMPLETO
DATA NASCIMENTO NATURALIDADE NACIONALIDADE
RACA SEXO TIPO SANGUINEO POSSUI DEFICIENCIA TIPO DE DEFICIENCIA
()M ()F () Sim__ () Nao
DOCUMENTOS
CPF RG ORGAO EMISSOR DATA EMISSAO PIS/PASEP
TITULO ELEITOR ZONA  [SECAO DATA EMISSAO | cNH N° CATEGORIA
RESERVISTA ORGAO RESERVISTA  DATA EMISSAO CTPS SERIE DATA EMISSAO
ENDERECO
LOGRADOURO NUMERO
COMPLEMENTO BAIRRO CEP
CIDADE UF | TELEFONE CELULAR E-MAIL
DADOS FUNCIONAIS
DATA ADMISSAO TIPO SERVIDOR ORGAO DE CESSAO
() Efetivo () Comissionado () Cedido
CARGO CONCURSO FUNCAO LOTAGCAO ATUAL
GRAU DE INSTRUCAO
CURSO DE FORMAGCAO/GRADUACAO AREA DE FORMACAOQ/LICENCIATURA
Raposa/MA, de de 2025

Documentos a serem apresentados na Secretaria Municipal de Administracéo:

1. Documento de escolaridade e se for o caso, do registro no érgao de classe;

2. Comprovante de regularidade perante a Justica Eleitoral;

3. Comprovante de acumulagdo de cargos publicos;

4. Fotocdpia certiddo de nascimento ou casamento;

5.Certiddo de filhos menores e CPF (se houver);

6. Carteira de identidade;

7. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

8. Numero de inscri¢do no PIS/PASEP;

9. Titulo de Eleitor;

10. Certificado de Reservista (se do sexo masculino);

11. Carteira de Habilitacdo categoria profissional adequada (motorista ou operador);
12. Numero de conta bancéria no Banco do Brasil;

13. Comprovante de Conclusdo de Curso (Especializacdo e Registro Profissional Exigido);
14. Comprovante de endereco;

15. Declaragéao de nao actimulo de cargo (ANEXO I).

16. Declaracéo de vinculo com o Municipio (ANEXO I1)

17. Ficha Cadastral (ANEXO I1I)

Assinatura do Servidor
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PORTARIA GP N.° 076/2025

Institui a Comissdo Especial
para 0 Recadastramento dos
Servidores Publicos
Municipais.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RAPOSA, ESTADO
DO MARANHAO, EUDES DA SILVA BARROS, no uso de suas
atribuic@es legais que lhe conferem a Lei Orgéanica do Municipio.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissdo Especial para o
Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais, nos termos
do Decreto Municipal n° 202/2025 de 13 de janeiro de 2025, que
dispbe sobre o recadastramento dos servidores publicos
municipais e da outras providencias.

Art. 2°. A Comissdo Especial para recadastramento dos
Servidores Publicos Municipais sera composta pelos seguintes
membros:

1. GESIEL GOMES BRAZ, CPF: 431.848.473-49 —
Presidente;

2. ARIOSMAR DE JESUS LOPES, CPF:
613.378.703-15 — Membro;

3. GEORGE MULLER PEREIRA DE SOUSA, CPF:
053.529.863-30 — Membro;

4, ELSON SOARES DIAS, CPF:014.780.903-75 —
Membro;

5. MARIA FRANCISCA REIS TRINDADE, CPF:
290.505.533-20

6. AURICELIA OLIVEIRA PIRES, CPF:
745.196.893-68

Art. 3° Esta Portaria entrar em vigor nesta data,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
RAPOSA - MA, em 13 de janeiro de 2025.

EUDES DA SILVA BARROS
Prefeito de Raposa/MA

ESTADO DO MARANHAO
DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Avenida Principal, s/n — Jardim das Oliveiras.
Fone: (98) 3229-1382
CEP: 65.138-000 - Raposa — MA
www.raposa.ma.gov.br

EUDES DA SILVA BARROS
Prefeito Municipal

Instituido pela Lei Municipal n2 290/2017. De 20 de
janeiro de 2017.
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